
  

Versión del Documento 2.0 1 

Biblioteca de Prácticas Docentes 

Escuela de Ingeniería 

 

Con el fin de apoyar el cumplimiento de los objetivos del Proyecto Educativo de nuestra Universidad, 

incorporados en el Plan de Desarrollo Corporativo UCN 2015-2019, la Escuela de Ingeniería define y 

toma responsabilidad de un conjunto de Prácticas Docentes en pos de la Excelencia de los Procesos 

Formativos de Enseñanza y Aprendizaje.  

En el marco de este conjunto de Prácticas Docentes, se espera las siguientes conductas de los 

actores principales: 

PROFESORES ESTUDIANTES STAFF 
- Focalizado en el aprendizaje 
- Dominio de la Disciplina 
- Líder / Coach / Mentor 

 

- Responsable de su aprendizaje 
- Concientes y responsables de su 

proyección profesional/personal 
- Disciplina y Perseverancia  

 

- Servicio de excelencia 
- Agilidad  
- Proactivos en la mejora continua 

 

 

 

  



  

Versión del Documento 2.0 2 

Práctica: Primer día de clase Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

Durante el primer día de clases se debe comunicar: 

- Programa de la asignatura 

- Reglas de evaluación 

- Fijar/Comunicar calendario de evaluaciones 

- Requisitos de asistencia 

- Planificación didáctica 

- Fijar/acordar reglas ad-hoc a la asignatura, por ejemplo:  

o alumnos atrasados a clases 

o Uso del celular/computadores 

o etc 

 

Referencia:  

El artículo 34 del Reglamento de Docencia UCN 2016. 
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Práctica: Control de asistencia Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

- Ciclo básico, mínimo 70% de asistencia 

- Ciclo profesional, mínimo 50% de asistencia (sólo se justificas inasistencia a evaluaciones). 

- Laboratorios, 100% de asistencia 

Referencia:  

El artículo 34 del Reglamento de Docencia UCN 2016. 
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Práctica: Gestión clase a clase Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

Cada Docente tiene como responsabilidad operacional:  

 

- Planificar todas las actividades docentes plataforma Tongoy (se cierra la segunda semana 

de clases) 

- Mantener actualizada la bitácora de clase semanalmente en plataforma Tongoy (se revisa 

todos los días lunes). 

- Mantener actualizada la asistencia a clases de los estudiantes semanalmente en plataforma 

Tongoy (se cierra semana a semana). 

- Respetar hora de inicio y de término de cada clase.   

Para trabajar estos puntos existe como apoyo un instructivo de la plataforma Tongoy. 

Referencia:  

El artículo 34 del Reglamento de Docencia UCN 2016. 
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Práctica: Evaluaciones Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

- Calendario de evaluaciones semestral será público en plataforma Tongoy 

- Fijar/comunicar fechas de evaluaciones (cambios posteriores deben ser solicitados al 

Secretario Docente)  

- Cada evaluación debe tener:  
o En clase previa a la evaluación, comunicar al menos: temas a evaluar y métodos de 

evaluación 

o Entregar a Secretario Docente, con 24 horas de anticipación, instrumento de 

evaluación y pauta respectiva 

o En sesión de clases siguiente a la evaluación, efectuar la revisión de la pauta de 

evaluación (plazo máximo 15 días corridos) 

o Entregar los resultados de la evaluación en no más de 15 días corridos de realizada 

la evaluación 

o Programar e informar fecha(s) en que los estudiantes podrán exponer 

personalmente consultas y/o solicitudes de rectificación de su calificación (05 días 

hábiles) 

o Ingresar de notas al sistema Baini máximo 15 días corridos de realizada la evaluación 

Referencia:  

El artículo 34 del Reglamento de Docencia UCN 2016. 
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Práctica: Comisión de Ética Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

Ver Documento “Comisión de Ética EIC” (En elaboración) 

Referencia:  

El artículo 34 del Reglamento de Docencia UCN 2016. 
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Práctica: Suspensión de actividades Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

Dar aviso en caso de clases suspendidas y posterior fecha de recuperación a la Secretaría de Estudio. 

Referencia:  

El instructivo n° 1 EIC 2015. 
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Práctica: Evaluación de pares Versión: 1.0 Fecha: 29-02-2016 

      

 

Descripción: 

Durante cada semestre se realizarán dos evaluaciones de pares que contempla: 

- Entrega de carpeta con documentación necesaria para el proceso (sólo para paes 

observadores):  

o Instructivo Evaluación de Pares 

o Fechas para realizar el proceso 

o Asignacion de pares a visitar 

- Desarrollo de evaluación de pares (etapa de pre-observación, observación, 

retroalimentación) 

- Devolución de carpeta en Secretaría de Estudio. 

Referencia:  

Documento Evaluación de Pares EIC junio 2015. 

 


